AUKLETOJO PADEJEJO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS AUKLETOJO PADEJEJO
PAREIGYBE

1. Klaipédos lopselio-darzelio ,,Giliukas* (toliau — lopSelio-darzelio) auklétojo
padéjo pareigybés apraSymas reglamentuoja specialius reikalavimus Sioms pareigoms eiti, funkcijas,
atsakomybe.

Auklétojo padéjéjo pareigybés grupé — kvalifikuotas darbuotojas.
Auklétojo padéjéjo pareigybés lygis — C.
Auklétojo padéjéjo pareigybés kodas — 531101.

5. Auklétojo pad¢jéjas pavaldus direktoriui, tiesiogiai atskaitingas direktoriaus

pavaduotojui tikio ir bendriesiems klausimams

o

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti $iuos specialiuosius reikalavimus:

6.1. auklétojo padejéju gali dirbti asmuo turintis ne zemesnj kaip vidurinj i$silavinimg ir
(ar) igyta profesing kvalifikacija;

6.2. auklétojo pad¢jéjas turi mokéti lietuviy kalbg, gebéti bendrauti su vaikais,
biti darbstus, saziningas, pareigingas, besilaikantis moraliniy ir etiniy normy.

6.3. Auklétojo padéjéjas privalo vadovautis:

6.3.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;

6.3.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje
galiojanciais norminiais aktais, reglamentuojanciais biudZetiniy jstaigy veiklg, darbo santykius,
darbuotojy sauga ir sveikata; 6.3.3. darbo ir vidaus tvarkos taisyklémis;

6.3.4. darbo sutartimi;

6.3.5. Siuo pareigybés aprasSymu;

6.3.6. Kkitais jstaigos lokaliniais dokumentais (jsakymais, potvarkiais, nurodymais,
taisyklémis ir pan.)

6.4. turi mokéti ir zinoti, buti iSklaus¢ privalomojo higienos igiidziy mokymo, pirmosios
pagalbos mokymo, apie alkoholio ir narkotiky zalg Zmogaus sveikatai mokymy programas.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Auklétojo padéjejo pareigas einantis darbuotojas vykdo Sias funkcijas:

7.1. uztikrina higiening aplinka grupé¢je:

7.1.1.  kiekvieng darbo dieng plauna priskirty patalpy grindis, valo ir plauna tualeto ir
prausyklos patalpas, nuvalo drégnu skuduru grindy apvadus;

7.1.2.  kasdien valo kilimus dulkiy siurbliu;

7.1.3.  kartg per metus iSpurto lauke pagalves, antklodes, ¢iuzinius;

7.1.4. ryte nuvalo drégna Sluoste dulkes nuo staly, spinty, lentyny, stendy ir kity baldy,
dury bloky ir palangiy;

7.1.5. kasdien plauna ir valo zaislus, priemones (medicininio steb&jimo metu



dezinfekuoja);

7.1.6. du Kkartus per metus valo visy priskirty vidaus patalpy langy stiklus ir
nuplauna jy rémus; langai, kurie atsidaro j vidy valomi i§ abiejy pusiy;

7.1.7. kasdien iSneSa ] numatytas vietas Siuksles 1§ Siuksliadéziy, maisto atliekas po
kiekvieno maitinimo iSnesa j tam skirtg surinkimo vieta. Valo unitazus ir kriaukles bei kitus sanitarinius
mazgus leidziamais naudoti valikliais;

7.1.8. kasdien védina pagal grafikg grupés patalpas, uztikrina vaiky sauguma (langy
uzraktus atrakina tik valant langus, kai grupéje néra vaiky);

7.1.9. kartg per ménes]j atlieka priskirty patalpy pagrindinj tvarkyma: plauna ir valo
baldus, duris, sienas, Sviestuvus;

7.1.10. kloja lovytes, Zenklina ir kei¢ia pagal grafikg (prireikus ir dazniau) patalyne,
nunesa ja | neSvariy skalbiniy patalpas;

7.1.11. naudoja darbo jrankius (kibirus, Sepecius, Sluostes ir kt.), spec. riibus pagal
paskirti, valymo ir dezinfekcijos priemones laiko vaikams neprieinamoje vietoje, uzrakintus;

7.1.12. informuoja direktoriaus pavaduotoja tikio ir bendriesiems klausimams, grupés
auklétoja apie vaiky gyvybei gresiant] pavojy (sulize baldai, nepritvirtinti jrengimai, nebetinkami
naudojimui Zaislai ir kt.);

7.1.13. pasiriipina, kad vaikai lauke turéty geriamojo vandens;

7.1.14. atnesa lauko zaislus ir skéc¢ius j vaiky zaidimo aikstele pagal oro salygas,
poreiki;

7.1.15. nuneSa Zaidimo inventoriy po pasivaik$c¢iojimo i skirtg vieta;

7.1.16. visas vaikui skirtas priemones Zenklina tuo paciu Zenklu ar numeriu:
ranksluoscius ar rankSluosting (jei naudojami ne vienkartiniai rankSluosciai), lovag ar ¢iuZinj, patalyne,
naktipuodj. Draudziama vieno vaiko naudotas priemones neiSplovus perduoti kitam vaikui;

7.1.17. dirbant su valymo, dezinfekcijos priemonémis, vadovaujasi gamintojy
instrukcijomis, gamintojy ar tiekéjy saugos duomeny lapuose nurodytais sveikatos saugos reikalavimais;

7.1.18. asmeniniam naudojimui skirtus vaistus laiko vaikams neprieinamoje vietoje
personalo spintoje uZrakintus;

7.2. teikia pagalbg grupés auklétojui:

7.2.1. padeda vaikams apsirengti ruoSiantis pasivaik$¢iojimui lauke, kiino kultiiros ir

muzikos veiklai bei persirengti grjZus i8 jos (pagal poreikj);

7.2.2. padeda vaikams susitvarkyti drabuzius, avalyne, zaidimo vietg (pagal poreikj);
konsultacijose ir Kituose renginiuose;

7.2.4. lydi vaikus j (kiino kultiiros, muzikos, papildomos veiklos uzsi¢émimus ir
pasivaiks¢iojimus);

7.2.5. pasiskirsto darbais su auklétoju organizuojant vaiky réziminius momentus, visada
pirmiausiai aptarnauja vaikus ir tik véliau plauna indus, patalpas ir kt. (vaikams naudojantis tualetu,
plaunantis rankas, valgant, ruoSiantis miegui, i$¢jimui j laika, grizus i§ lauko ir kt.);

7.2.6. padeda grupés auklétojui ruosSiantis veiklai ir veiklos metu (padeda vaikams
uzsiriSti prijuostes, jsipilti vandens dailés veiklai, nuSluostyti stalg po dailés veiklos ir kt.);

7.2.7. stebi ir teikia pagalba ugdomosios veiklos metu specialiyjy ugdymosi poreikiy
vaikams;

7.2.8. dalyvauja renginiy, Svenciy, akcijy metu, padeda organizuoti, tvarkyti inventoriy;

7.3. organizuoja vaiky maitinima:

7.3.1. nuvalo stalus prie§ dengiant su tam skirta pasluoste drégnu biidu tam skirtomis
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plovimo priemonémis, plovimui naudoja tam skirtg pasluoste, zenklintg talpa;

7.3.2. serviruoja stalus pusryciams, pietums, vakarienei pagal grupés vaiky skaiciy,
i8désto tam maitinimui reikalingus indus: puodukus, 1ékstés, stalo jrankius ir kt;

7.3.3. parsinesa maistg j grupe i$ virtuves, tam skirtuose zenklintuose induose su
danggciais, pagal sudarytg ir jstaigos vadovo patvirtintg maisto iSdavimo grafika;

7.3.4. kartu su auklétoju/pedagogu iSdalina maistg pagal sudarytg ir jstaigos vadovo
patvirtintg vaiky maitinimo grafikg. ParuoSia vaisius, juos nulupa, supjausto pagal poreikj. Dalinant
pietus laikosi laipsniSkumo: iSpilsto sriubg j lékStes vaikams nesusédus prie staly, vaikams pradéjus
valgyti sriubg, porcijuoja antrus patiekalus (deda mésos patiekalus, garnyrg, padaza, salotas) pagal
maisto higienos nustatytas normas (pridedama lentelé¢ Nr. 1);

7.3.5. surenka indus nuo staly, iSvalo maisto atliekas j tam skirtg zenklinta talpa;

7.3.6. sudeda i$valytus nuo maisto atlieky indus, puodukus, jrankius ir kt. j plautuve
grupiy indams plauti ar indaplove;

7.3.7. nuvalo stalus drégnu biidu su tam skirta pasluoste, leidziamomis naudoti plovimo
priemonémis, plovimui naudoja tik tam skirtg zenklintg talpa;

7.3.8. isvalo talpg po panaudojimo nuo maisto atlieky ir gerai iSplauna leidziamomis
naudoti priemonémis;

7.3.9. iSplauna grupés patalpy grindis po vaiky maitinimo (pusryciy, piety, vakarienés);

7.3.10. medicininés stebésenos metu dezinfekuoja visus indus, jrankius, puodus,
puodukus, dubenis, lentynas, vaiky maitinimo patalpas, kédes, stalus, spinteles 0,25% mikrobako
skiediniu;

7.3.11. organizuojant vaiky maitinima, dévi tam skirtg apranga;

7.3.12. pagal gaisrinés saugos reikalavimus neuzkrauti praé¢jimy zaislais ir kt. daiktais.

IV SKYRIUS SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO
ATSAKOMYBE

8. Auklétojo padéjéjas atsako:

8.1. uz darbo saugos instrukcijy, higienos normy, prieSgaisrinés saugos taisykliy, darbo
ir vidaus tvarkos taisykliy vykdyma;

8.2. pateikty darbo priemoniy iSsaugojima;

8.3. savo veiksmais ar neveikimu padaryta materialine zala;

8.4. kokybiska priskirty funkcijy vykdyma;

8.5. asmens higienos bei sanitarijos taisykliy laikymasi;

8.6. taupy jstaigos materialiniy ir energetiniy iStekliy naudojima;

8.7. sveikatos pasitikrinimg nustatyta tvarka;

8.8. tinkamg valymo ir §varos priemoniy naudojima, laikantis gamintojo ar tiekéjo
saugos lapuose nurodytu sveikatos saugos reikalavimu;

8.9. emociskai saugios aplinkos lopSelyje-darzelyje puoseléjima, reagavimg | smurtg ir
patycias pagal nustatyta tvarka.

9. Uz savo pareigy nevykdyma ar netinkama vykdyma, dél jo kaltés padaryta Zala
atsako Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.



